
Art. 35 del D. Lgs. 33/2013 - PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PROCEDIMENTI SETTORE/AREA AMMINISTRATIVO

N. 1.A) PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
1.B) RIFERIMENTO 

NORMATIVO
ISTANZA 

DI PARTE?

2) UNITA' ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA 

(art. 4 l. 241/90)

3) NOME RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO  

TEL - MAIL 
(art. 5 l. 241/90)

4) NOME RESPONSABILE 
ADOZIONE PROVVEDIMENTO 

FINALE
TEL - MAIL

(art. 6 l. 241/90)

5) MODALITA' OTTENIMENTO 
INFORMAZIONI RELATIVE AL 
PROCEDIMENTO IN CORSO

6) TERMINE CONCLUSIVO 
PROCEDIMENTO

1) GLI ATTI E  I  DOCUMENTI DA 
ALLEGARE ALL'ISTANZA  E  LA  
MODULISTICA  NECESSARIA,  

COMPRESI  I FAC-SIMILE PER  LE  
AUTOCERTIFICAZIONI

2) GLI UFFICI AI QUALI 
RIVOLGERSI PER INFORMAZIONI, 

GLI ORARI E LE MODALITA' DI 
ACCESSO  CON INDICAZIONE 

DEGLI INDIRIZZI, DEI RECAPITI 
TELEFONICI E DELLE  CASELLE

DI POSTA ELETTRONICA 
ISTITUZIONALE, A CUI 

1 Adempimenti trasparenza e anticorruzione
l:190/212  
Dlg33/2013

Segretario Comunale
Nome Cognome Acquado
Tel 091/8581065
Mail

Nome Cognome Acquado
Tel 091/8581065
Mail

tel. 091/8581065 modelli 
Uffici Servizi Sociali e Segretario 
Sociale

2
Libri di testo: fornitura gratuita  alle scuole dell'obbligo e 
contributi per assistenza scolastica (fino all'assegnazione 
delle cedole) 

L.448/98 art. 27

Nome Cognome D'Anna francesca
Tel 091/8581000
Mail 
cultura.sociale@comune.sancipirel
lo.pa.it

Nome Cognome Socio A. Carla
Tel 091/8581017
Mail 
socio.c@comune.sancipirello.pa.it

Tel 091/8581017  erogazione somme della regione Modello si presenta c/o scuola Ufficio Scolastico

3 Assistenza domiciliare L.328/2000

Nome Cognome Garofalo 
Tel 091/8581010
Mailgarofalo.m@comune.sancipir
ello.pa.it

Nome Cognome Garofalo 
Tel 091/8581010
Mailgarofalo.m@comune.sancipir
ello.pa.it

 
Tel 091/8581010

4 Assistenza economica
Regolamento art. 35 
comunale servizi 
sociali

Nome Cognome Garofalo 
Tel 091/8581010
Mailgarofalo.m@comune.sancipir
ello.pa.it

Nome Cognome Socio A. Carla
Tel 091/8581017
Mail 
socio.c@comune.sancipirello.pa.it

Tel 091/8581017
Mail 
socio.c@comune.sancipirello.pa.it

31/12 annuale modelli
Uffici Servizi Sociali e Segretario 
Sociale

5 Assistenza scolastica portatori di handicap L.104/92 - art.13

Nome Cognome Garofalo 
Tel 091/8581010
Mailgarofalo.m@comune.sancipir
ello.pa.it

Nome Cognome Socio A. Carla
Tel 091/8581017
Mail 
socio.c@comune.sancipirello.pa.it

Tel 091/8581017
Mail 
socio.c@comune.sancipirello.pa.it

anno scolastico

6 Interventi per minori nell'ambito dei rapporti con 
l'Autorità giudiziaria

Nome Cognome Garofalo 
Tel 091/8581010
Mailgarofalo.m@comune.sancipir
ello.pa.it

Nome Cognome Garofalo 
Tel 091/8581010
Mailgarofalo.m@comune.sancipir
ello.pa.it

Tel 091/8581010
Mailgarofalo.m@comune.sancipir
ello.pa.it

7 Piano dei servizi socio-assistenziali sovracomunale (P.d.Z., 
Plus, ecc)

L.328/2000

Nome Cognome Garofalo 
Tel 091/8581010
Mailgarofalo.m@comune.sancipir
ello.pa.it

Nome Cognome Garofalo 
Tel 091/8581010
Mailgarofalo.m@comune.sancipir
ello.pa.it

 
Tel 091/8581010
Mailgarofalo.m@comune.sancipir
ello.pa.it

8 Borse di Studio
L. 62/2000 DPCM 
106/2001

Nome Cognome Socio A. Carla
Tel 091/8581017
Mail 
socio.c@comune.sancipirello.pa.it

Nome Cognome Socio A. Carla
Tel 091/8581017
Mail 
socio.c@comune.sancipirello.pa.it

Tel 091/8581017
Mail 
socio.c@comune.sancipirello.pa.it

9 Contributi per Canone di Locazione L. 431/38

Nome Cognome Socio A. Carla
Tel 091/8581017
Mail 
socio.c@comune.sancipirello.pa.it

Nome Cognome Socio A. Carla
Tel 091/8581017
Mail 
socio.c@comune.sancipirello.pa.it

Tel 091/8581017
Mail 
socio.c@comune.sancipirello.pa.it

Contributo Regionale modelli 
Uffici Servizi Sociali e Segretario 
Sociale

PER I PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE



10 Integrazione rette per inserimenti in strutture residenziali 
per anziani, disabili e minori

328/2000

Nome Cognome Socio A. Carla
Tel 091/8581017
Mail 
socio.c@comune.sancipirello.pa.it

Nome Cognome Socio A. Carla
Tel 091/8581017
Mail 
socio.c@comune.sancipirello.pa.it

Tel 091/8581017
Mail 
socio.c@comune.sancipirello.pa.it

31/12 Annuale

11 Affidamento di minori L.R. 33/31

Nome Cognome Socio.A.Carla
Tel 091/8581017
Mail 
socio.c@comune.sancipirello.pa.it

Nome Cognome Socio A. Carla
Tel 091/8581017
Mail 
socio.c@comune.sancipirello.pa.it

Tel 091/8581017
Mail 
socio.c@comune.sancipirello.pa.it

31/12 annuale modelli
Uffici Servizi Sociali e Segretario 
Sociale

12 Assegni Nucleo familiare L.448/98  - art. 65

Nome CognomeVaccarino Agnese
Tel 091/8581017
Mail 
vaccarino.a@comune.sancipirello.
pa.it

Nome CognomeVaccarino Agnese
Tel 091/8581017
Mail 
vaccarino.a@comune.sancipirello.
pa.it

tel.091/8581017 31/12 Annuale modelli
Uffici Servizi Sociali e Segretario 
Sociale

13 Assegni per Maternità L.448/98  - art. 66

Nome CognomeVaccarino Agnese
Tel 091/8581017
Mail 
vaccarino.a@comune.sancipirello.
pa.it

Nome CognomeVaccarino Agnese
Tel 091/8581017
Mail 
vaccarino.a@comune.sancipirello.
pa.it

tel.091/8581017 Entro 6 mesi dalla nascita modelli
Uffici Servizi Sociali e Segretario 
Sociale

14 Sgate rimborso energia elettrica e canone idrico Decreto 28/12/2007

Nome CognomeVaccarino Agnese
Tel 091/8581017
Mail 
vaccarino.a@comune.sancipirello.
pa.it

Nome CognomeVaccarino Agnese
Tel 091/8581017
Mail 
vaccarino.a@comune.sancipirello.
pa.it

Nome CognomeVaccarino Agnese
Tel 091/8581017
Mail 
vaccarino.a@comune.sancipirello.
pa.it

Annuale modelli
Uffici Servizi Sociali e Segretario 
Sociale

15 Contributi straordinari ad associazioni culturali, sportive e 
del tempo libero: concessioni

L.R. n. 10 del 
30/04/1991 art. 13

Nome CognomeRandazzo 
Antonietta
Tel 091/8581014
Mail 
randazzo.a@comune.sancipirello.
pa.it

Nome CognomeRandazzo 
Antonietta
Tel 091/8581014
Mail 
randazzo.a@comune.sancipirello.
pa.it

tel 091/8581014 come da regolamento non previsto

Richiesta in carta semplice - Atto 
costitutivo statuto - 
Autocertificazione - Bilancio di 
previsione - Relazione attiva da 
realizzare

Ufficio Turismo e Spettacolo


