
N.
1.A) PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO
1.B) RIFERIMENTO 

NORMATIVO
ISTANZA 

DI PARTE?

2) UNITA' 
ORGANIZZ

ATIVA 
RESPONSA

BILE 
ISTRUTTO

3) NOME RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO  

TEL - MAIL 
(art. 5 l. 241/90)

4) NOME RESPONSABILE ADOZIONE 
PROVVEDIMENTO FINALE

TEL - MAIL
(art. 6 l. 241/90)

5) MODALITA' 
OTTENIMENTO 

INFORMAZIONI RELATIVE AL 
PROCEDIMENTO IN CORSO

6) TERMINE 
CONCLUSIVO 
PROCEDIMEN

TO

7) PROCEDIMENTO PER IL 
QUALE IL PROVVEDIMENTO 

DELL'AMMINISTRAZIONE PUO' 
ESSERE SOSTITUITO DA UNA 

DICHIARAZIONE 
DELL'INTERESSATO,  OVVERO 

8) STRUMENTO 
APPLICABILE DI 

TUTELA, 
AMMINISTRATIV

A E 
GIURISDIZIONALE

9) LINK DI 
ACCESSO 

AI SERVIZI 
ON LINE O 

TEMPI 
PREVISTI 

10) 
MODALITA' 
EFFETTUAZI

ONE 
PAGAMENT

I

11) SOGGETTO 
CUI E' 

ATTRIBUITO 
POTERE 

SOSTITUTIVO IN 
CASO DI INERZIA - 

1) GLI ATTI E  I  DOCUMENTI 
DA ALLEGARE ALL'ISTANZA  

E  LA  MODULISTICA  
NECESSARIA,  COMPRESI  I 

FAC-SIMILE PER  LE  
AUTOCERTIFICAZIONI

2) GLI UFFICI AI QUALI 
RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI, GLI ORARI E 
LE MODALITA' DI ACCESSO  
CON INDICAZIONE DEGLI 
INDIRIZZI, DEI RECAPITI 

1 Albi comunali: Iscrizione delle 
associazioni D.Lgs. N. 117 3 luglio 2017

Nome Cognome Timotini R.Maria
Tel 091/8581008
Mail timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

Nome Cognome Timotini R.Maria
Tel 091/8581008
Mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

Tel 091/8581008
Mail 
timotini.r@comune.sancipirel
lo.pa.it

60 giorni dalla 
data di 
ricevimento 
richiesta

modelli 

2
Amministratori Comunali: 
decadenza, revoca, sospensione, 
rimozione

D.Lgs. 18 Agosto 2000 n. 
267 - art. 43

Nome Cognome Timotini R.Maria
Tel 091/8581008
Mail timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

Nome Cognome Timotini R.Maria
Tel 091/8581008
Mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

Tel 091/8581008
Mail 
timotini.r@comune.sancipirel
lo.pa.it

3
Amministratori e consiglieri 
comunali: gestione giuridica ed 
economica

D.Lgs. 267/2000 art. 82
Nome Cognome Timotini R.Maria
Tel 091/8581008
Mail timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

Nome Cognome Timotini R.Maria
Tel 091/8581008
Mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

Tel 091/8581008
Mail 
timotini.r@comune.sancipirel
lo.pa.it

4 Consultazioni Elettorali e 
referendum

D.P.R n. 361 del 30/03/1957 
e s.m.i legge 25/05/70 n. 

352 e s.m.i

Nome Cognome Timotini R.Maria
Tel 091/8581008
Mail timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

Nome Cognome Timotini R.Masria
Tel 091/8581008
Mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

55 giorni

5
Liste elettorali: gestione 
aggiornamento registro 
Presidente e scrutatori

circolare n. 2600/L del 
01,02,1986  Legge 

21/03/1990 n. 53 Legge 
30/04/1999 n. 120

Nome CognomeTimotini R. Maria
Tel091/8581008
Mailtimotini.r@comune.sancipirello.pa.it

Nome CognomeTimotini R. Maria
Tel091/8581008
Mailtimotini.r@comune.sancipirello.pa.it

semestrale annuale

6 Liste giudici popolari: albo 
Legge 10/04/1951 n. 287 e 

s.m.i.

Nome CognomeTimotini R. Maria
Tel091/8581008
Mailtimotini.r@comune.sancipirello.pa.it

Nome CognomeTimotini R. Maria
Tel091/8581008
Mailtimotini.r@comune.sancipirello.pa.it

Annuale

7 Permesso di seppellimento DPR 10/09/1990 n. 285
Romanotto   Timotini tel 091/8581008 mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

Romanotto   Timotini tel 091/8581008 
mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

tel. 091/8581008

8 Atti di Stato Civile: formazione DPR 396/2000
Romanotto   Timotini tel 091/8581018 mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

Romanotto   Timotini tel 091/8581018 
mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

tel 091/8581018

9 Atti di stato civile: rettifica art. 95  D.P.R 396/2000
Romanotto   Timotini tel 091/8581018 mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

Romanotto   Timotini tel 091/8581018 
mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

tel 091/8581018

10 Atto di riconoscimento o di 
legittimazione art. 42  D.P.R 396/2000

Romanotto   Timotini tel 091/8581018 mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

Romanotto   Timotini tel 091/8581018 
mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

tel 091/8581018

11

Trasferimento residenza: nello 
stesso Comune, da e per altro 
Comune, all'estero  (art. 7 D.P.R. 
223/89) 

DPR 223/89 legge 
04/04/2012 n. 35

Timotini R. Maria tel 091/8581008 mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

Maniscalco - Cumia - Barbaccia giorni 100

12 Trasporto salme fuori comune: 
autorizzazione DPR 285/1990 e s.m.i.

Timotini R. Maria tel 091/8581008 mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

Timotini R. Maria tel 091/8581008 mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it

Al momento della redazione 
atto

13

Cancellazione anagrafe per 
trasferimento all'estero  (art.17 
D.P.R. 223/89), pratica iscrizione 
AIRE

Legge n. 470/1988 e D.P.R 
154/2012

Timotini Romanotto Cumia Barbaccia  tel. 
091/8581018 mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it               

Timotini Romanotto Cumia Barbaccia  
tel. 091/8581018 mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it               

un giorno



14 Cancellazione anagrafica per 
irreperibilità accertata

L. 24/12/1954 n. 1228 e 
D.P.R223/89

Timotini Romanotto Cumia Barbaccia  tel. 
091/8581018 mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it               

Timotini Romanotto Cumia Barbaccia  
tel. 091/8581018 mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it               

1 anno

15 Carta d'identità: rilascio/rinnovo 
D.P.R 445/2000 D.L. 

78/2015 e D.M. 23/12/2015

Timotini Romanotto Cumia Barbaccia  tel. 
091/8581018 mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it               

Timotini Romanotto Cumia Barbaccia  
tel. 091/8581018 mail 
timotini.r@comune.sancipirello.pa.it               

30 minuti


